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BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION DIRECTA
SELECTIVA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS O
PARA CONSULTORIA EN GENERAL'

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-
2014/VIVIENDA/PNSU

Primera Convocatoria

CONTRATACION DEL SERVICIOS NOTARIALES PARA
ATENDER A LAS DIFERENTES UNIDADES ORGANICAS
DEL PNSU

" Estas Bases se utilizaran para la confratacion de servigios en general o para la contratacion de servicios de consultoria en
general. Para tal efecto, se debera tener en cuenta ias siguientes definiciones:

Servicio en general: La actividad o labor que realiza una persona natural o juridica para atender una necesidad de fa
Entidad, pudiendo estar sujeta a resultades para considerar terminadas sus prestaciones.

Consultor: La persona natural o juridica que presta servicios profesionales altamente calificados en la elaboracion de
estudios y proyectos; en la inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones,
auditorias, asesorias, estudios de prefactibilidad y de factibilidad técnica, econdmica y financiera, estudios basicos,
preliminares y definitivos, asesoramiento en la gjecucién de proyectos y en la elaboracion de téminos de referencia,
especificaciones técnicas y Bases de distinios procesos de seleccidn, entre otros.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCESO DE
SELECCION

{ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)

P
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CAPITULO| _
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

1.1. BASE LEGAL

- Ley N® 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

- Decreto Legislativo N° 1017 - Ley de Conltrataciones del Estado, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 184-2008-EF - Reglamenlo de la Ley de Conirataciones del
Estado, en adelante el Reglamento.

- Directivas del OSCE.

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Codigo Civil.

- Ley 27806 — ey de Transparencia y de Acceso a la Informacién Plblica.

- Decreto Supremo N° 007-2008-TR - Texto Unico Ordenado de fa Ley de Promocion
de la Competitividad, Formalizacién y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y
del acceso al empleo decente, Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR - Reglamento de [a Ley MYPE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

Para la aplicacion del derecho debera considerarse la especialidad de [as normas
previstas en las presentes Bases.

1.2. CONVOCATORIA

Se efectuara de conformidad con lo sefialado en el articulo 51 del Reglamento, en la fecha
sefialada en el cronograma.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se efectuara desde el dia siguiente de [a convacatoria y hasta
un (1) dia habil después de haber quedado integradas las Bases. En el caso de
propuestas presentadas por un consorcio, bastard que se registre uno (1) de sus
integrantes, de conformidad con el articule 53 del Reglamento.

La persona natural o persona juridica que desee patticipar en el proceso de seleccién
deberd contar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP)
conforme al objeto de la convocatoria. La Entidad verificaré la vigencia de la inscripcidn en
el RNP y que no se encuentre inhabilitada para contratar con el Estado.

Al registrarse, el participante debera sefialar la siguiente informacion: Nombres, apellidos y
Documente Nacional de Identidad (DNI}, en el caso de persona natural; razén social de la
persona juridica; numero de Registro Unico de Contribuyentes (RUC); domicilio legal;
teléfono y fax.

IMPORTANTE:

« Para registrarse como participanfe en un proceso de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con
inscripeion vigente ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, podra ingresarse a la sigufente direccién electrénica: www.rnp.gob.pe.
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1.4.

1.5.

1.6.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Las consultas y observaciones a las Bases seran presentadas por un periodo minimo de
tres (3) dias habiles, contados desde el dia siguiente de la convocatoria, de conformidad
con lo establecido en los articulos 55 y 57 del Reglamento.

ABRSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La decisidon que tome el Comité Especial con relacién a las consultas y observaciones
presentadas constara en el pliego absolutorio que se notificara a traves del SEACE, de

~ conformidad con lo establecido en los articulos 54 y 56 del Reglamento, en la fecha

sefialada en el cronograma del proceso de seleccion.

El plazo para la absolucién no podrd exceder de tres (3) dias habiles contados desde el
vencimiento del plazo para recibir las consultas y observaciones.

De haberse presentado observaciones, el Comité Especial debe incluir en el pliego
absolutorio el requerimientc de pago de la tasa por conceptc de elevacion de
observaciones al OSCE.

IMPORTANTE:

e No se absolverén consultas ni observaciones a las Bases que se presenfen
extermpordneamente o que sean formuladas por quienes no se han registrado como
participantes.

ELEVACION DE OBSERVACIONES AL OSCE

El plazo para solicitar la elevacion de observaciones para el pronunciamiento del OSCE es
de tres (3) dias habiles, computados desde el dia siguiente de la nofificacion del pliego
absolutorio a través del SEACE.

Los participantes pueden solicitar la elevacion de las observaciones para la emision de
pronunciamiento, en los siguientes supuestos:

1. Cuando las observaciones presentadas por el participante no fueron acogidas o
fueron acogidas parcialmente;

2. Cuando a pesar de ser acogidas sus observaciones, el participante considere gue
tal acogimiento contintia siendo contrario a lo dispuesto por el articulo 26 de 1a Ley,
cualquier otra disposicion de la normativa sobre contrataciones del Estado u otras
normas complementarias o conexas que tengan relacion con el proceso de
seleccion; y

3. Cuando el participante considere que el acogimiento de una observacién formulada
por otro participante resulta contrario a lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley,
cualquier otra disposicion de la normativa sobre contrataciones del Estado u otras
normas complementarias o conexas que tengan relacién con el proceso de
seleccion. En este caso, el participante debe haberse registrade como tal hasta el
vencimiento del plazo para formular chservaciones.

El Comité Especial, bajo responsabifidad, debera remitir la totalidad de la documentacion
requerida para tal fin por el TUPA del OSCE, a mas tardar al dia siguiente de vencido el
plazo para que los participantes soliciten la elevacion de observaciones.

La emisién y publicacidn del pronunciamiento en el SEACE, debe efectuarse dentro de los
diez (10} dias habiles siguientes de recibido el expediente completo por el OSCE.

-

~
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1.7.

INTEGRACION DE LLAS BASES

Las Bases integradas constituyen las reglas definitivas del proceso de seleccién por lo que
deberén contener las correcciones, precisiones yfo madificaciones producidas como
consecuencia de la absolucion de las consultas y de las observaciones, las dispuestas por
el pronunciamiento, asi como las requeridas por el OSCE en el marco de sus acciones de
supervision,

Una vez integradas, las Bases no podran ser cuestionadas en ninguna otra via ni
modificadas por autoridad administrativa alguna, bajo responsabilidad del Titular de la
Entidad. Esta restriccion no afecta la competencia del Tribunal para declarar la nulidad del
proceso por deficiencias en las Bases.

El Comité Especial integrarda y publicard las Bases teniendo en consideracién los.
siguientes plazos:

1. Cuando no se hayan presentado observaciones, al dia siguiente de vencido el plazo
para formularlas.

2. Cuando se hayan presentado observaciones, al dia siguiente de vencido el plazo para
que los participantes soliciten la elevacion de dichas observaciones para la emision
de pronunciamiento, siempre que ningln participante haya hecho efectivo tal derecho.

3. Cuando se haya solicitado la elevacién de observaciones, dentro de los dos (2) dias
hébiles siguientes de notificado el pronunciamiento respective en el SEACE.

Corresponde al Comité Especial, bajo responsabilidad, integrar las Bases y publicarlas en
el SEACE, conforme lo establecen los articulos 5% y 60 del Reglamento.

De conformidad con el articulo 31 del Reglamento, el Comité Especial no podra efectuar
modificaciones de oficio al contenido de las Bases, bajo responsabilidad.

FORMA DE PRESENTACION DE PROPUESTAS Y ACREDITACION

Todos los documentos que contengan informacion referida a los requisitos para la
admision de propuestas y factores de evaluacion se presentan en idioma castellano o, en
su defecto, acompafados de traduccion oficial o sin valor oficial efectuada por traductor
publico juramentado o traduccion certificada efectuada por traductor colegiado certificado,
salvo el caso de la informacion técnica complementaria contenida en folletos, instructivos,
catdlogos o similares, que puede ser presentada en el idioma original. El postor es
responsable de {a exactitud y veracidad de dichos documentos.

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados, de los cuales el primero
contendra la propuesta técnica y el segundo [a propuesta econdmica.

St las propuestas se presentan en hojas simples se redactaran por medios mecanicos o
electronicos y seran foliadas correlativamente empezando por &l ndmero uno.

Asimismo, cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o parcialmente
mediante formularios o formatos, éstos podran ser llenados por cualquier medio,
incluyendo el manual,

En ambos supuestos, fas propuestas deben llevar el sello y la rdbrica del postor o de su
representante legal o mandatario designado para dicho fin, salvo que el postor sea que el
postor sea persona natural, en cuye caso bastara que éste o su apoderado, indique debajo
de la rdbrica sus nombres y apellidos completos.
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Cuando la presentacion de propuestas se realice en acto publico, las personas naturales
podran concurrir personalmente o a través de su apoderado debidamente acreditado ante
el Comité Especial, mediante carta poder simple {Formato N° 1). Las personas juridicas lo
harén por medio de su representante legal acreditado con copia simple del documento
registral vigente que consigne dicho cargo o a través de su apoderado acreditado con
carta poder simple suscrita por el representante legal, a la que se adjuntara el documento
registral vigente que consigne la designacién del representante legal, expedide con una
antigliedad no mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de propuestas.
(Formato N° 1)

En el caso de consorcios, la propussta puede ser presentada por el representante comun
del consorcig, o por el apoderade designado por éste, o por el representante legal o
apoderado de uno de los integrantes del consorcio que se encuentre registrado como
participante, conforme a lo siguiente:

1. En el caso que el representante comin del consorcio presente la propuesta, éste
debe presentar copia simple de la promesa formal de consorcio.

2. En el caso que el apoderado designado por el representante comin del consorcio
presente la propuesta, esle debe presentar carta poder simple suscrita por el
representante comun del consorcio y copia simple de la promesa formal de
COnsorcio.

3. En el caso del representante legal o apoderado de unc de los integrantes del
consorcio que se encuentre registrado como participante, la acreditacion se
realizara conforme a lo dispuesto en el sexto parrafo del presente numeral, segun
corresponda.

IMPORTANTE:

» las Enfidades someten a fiscalizacion posterior conforme a fo previsto en el articulo
32 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, la
documentacion, declaraciones y fraducciones presentadas por el ganador de la
Buena Pro.

1.9. PRESENTACION DE PROPUESTAS?

Los participantes presentaran sus propuestas, con cargo y en sobre cerrado, en el lugar, el
dia y horario sefialados en la seccion especifica de las Bases, bajo responsabilidad del
Comité Especial.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni conformar
mas de un consorcio.

IMPORTANTE:

e  En caso de convocarse segdn refacion de items, los infegrantes de un consorcio no
podréan presentar propuestas individuales ni conformar méas de un consorcio en un
mismo item, lo que no impide que puedan presentarse individualmente o
conformando ofro consorcio en ftems distintos .

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 64 del Reglamento, en los actos de
presentacion de propuestas y otorgamiento de la Buena Pro se podra contar con la
presencia de un representante del Sistema Nacional de Control, quien participara como
veedor y debera suscribir el acta correspondiente, su inasistencia no viciara el proceso.

2

De acuerdo con lo establecide por el articulo 64 del Reglamento, el acto de presentacion de propuestas en una
Adjudicacion Directiva Selectiva puede ser plblice o privado, lo gue debe determinarse en ia seccion especifica de las
Bases.
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1.10. CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta econdmica (Sobre N° 2) debera incluir obligatoriamente lo siguiente:

La oferta econémica, en la moneda que corresponda, incluidos todos los tributos, seguros,
transportes, inspecciones, pruebas vy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepio que pueda tener incidencia sobre el
costo del servicio a coniratar; excepto la de aquellos postores que gocen de
exoneraciones legales. La Entidad no reconocera pago adicional de ninguna naturaleza.

El monto total de la propuesta econémica y los subtotales que lo componen deberan ser
expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser expresados con mas de
dos decimales.

IMPORTANTE:

» Tratandose de un proceso segiin relacion de items, cuando los postores se presenten
a més de un ftem, deberdn presentar sus propuesfas economicas en forma
independiente,’

EVALUACION DE PROPUESTAS

La evaluacion de propuestas se realizard en dos (2) etapas:; La evaluacion técnica y la
evaluacién econdmica.

Los maximos puntajes asignados a las propuestas son los siguientes:

Propuesta Técnica : 100 puntos
Propuesta Econdmica 1 100 puntos

1.11.1. EVALUACION TECNICA

Se procedera a la apertura de las propuestas técnicas presentadas y se
verificard que contengan los documentos de presentacidn obligatoria y cumplan
con los requerimientos técnicos minimos contenidos en las presentes Bases. Las
propuestas que no cumplan dichos requerimientos no seran admitidas.

En el caso que de la revisidn de la propuesta se adviertan defectos de forma,
tales como errores u omisiones subsanables en los documentos presentados
que no modifiquen el alcance de la propuesta técnica, o la omision de
presentacion de uno o mas documentos que acrediten el cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos —siempre que se trate de documentos emitidos
por autoridad piblica nacional o un privado en ejercicio de funcion pdblica, tales
como autorizaciones, permisos, titulos, constancias y/o certificados que acrediten
estar inscrito o integrar un registro, y otros de naturaleza andloga, para le cual
deben haber sido obtenidos por el postor con anterioridad a la fecha establecida
para la presentacién de propuestas—, se acluara conforme lo dispuesto en el
articulo 68 del Reglamento. Este es el (nico momento en que puede otorgarse
plazo para subsanar la propuesta técnica.

IMPORTANTE:

Luego de efectuada la evaluacién técnica, cabe Ia posibilidad que dicho postor haya obtenido el puntaje necesario para

acceder a la evaluacion econdmica Unicamente en algunos de los items a los que se presentd, por io que, de acuerdo con
el articulo 71 del Reglamento, corresponderia devolver las propuestas econémicas sin abrir, 10 que no resultaria posible si
la tolalidad de las propuestas economicas del postor se incluyen en un solo sobre.

~
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1.11.2.

e En tanfo OSCE no comunique a lravés de su portal institucional fa
implementacion del mecanismo de notificacién electronica en el SEACE
para la Entidad, el Comité Especial deberd notificar al postor el
requerimiento de subsanacion de la propuesta técnica en forma personal,
conforme a lo dispuesto por la Décima Disposicion Complementaria
Transitoria del Reglamento.

En el caso de advertirse que la propuesta no cumple con lo requerido por las
Bases, y no se encuentre dentro de los supuestos sefialados en el parrafo
anterior, se tendra por no admitida. El Comité Especial incluira el motivo de esa
decision en el acta de los resultados del proceso que se publicara en el SEACE,
debiendeo devolver los sobres que contienen la propuesta técnica y econdmica,
una vez consentido el otorgamiento de la Buena Pro.

Sélo aquellas propuestas admitidas y aquellas a las que el Comité Especial
hubiese otorgado plazo de subsanacién, pasaran a la evaluacion técnica.

En aquellos casos en los que se hubiese otorgado plazo para la subsanacion de
la propuesta, el Comité Especial debera determinar si se cumplié o no con la
subsanacion solicitada. Si luego de vencido el plazo otorgado, no se cumple con
la subsanacién, el Comité Especial tendra la propuesta por no admitida.

Una vez cumplida la subsanacién de la propuesta o vencido el plazo otorgado
para dicho efecto, se continuara con la evaluacion de las propuestas técnicas
admitidas, asighando los puntajes correspondientes, conforme a la metodologia
de asignacién de puntaje establecida para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de ochenta (80)
puntos, seran descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacion
econdmica.

En caso de la descalificacién de la propuesta, el Comité Especial incluira el
motivo de esa decisién en el acta de los resultados del proceso que publicara en
el SEACE.

EVALUACION ECONOMICA
Si la propuesta econémica excede el valor referencial, sera devuelta por el
Comité Especial y se tendré por no presentada, conforme lo establece el articulo

33 de la Ley.

La evaluacién econémica consistird en asignar el puntaje maximo establecido a
la propuesta econémica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignara

un puntaje inversamente proporcional, segin la siguiente formula: Y

Y
Pi = OmxPMPE
Qi

Donde:

i = Propuesta

Pi = Puntaje de la propuesta econémica i

Oi = Propuesta Econémica i

Om = Propuesta Economica de monto o precio mas bajo

PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econdmica

IMPORTANTE:

o En caso el proceso se convoque bajo ef sistema de precios unitarios, tarifas o

L\—“._"

L J




/ MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCION Y SANEAMIENTO; U.E 004 PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO
ADS N*° 007-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSU

porcentajes, el Comité Especial debera verificar las operaciones aritméticas
de la propuesia que obfuvo el mayor puntaje fotal y, de existir alguna
incorreccion, debera corregirfa a fin de consignar el monto correcto y
asignarte el lugar que le corresponda. Dicha correccion debe figurar
expresamente en el acta respectiva.

* Solo cuando se haya previsto (segtn el caso concrefo) aceptar propuestas
econémicas que Incluyan propuestas de financiamiento, la propuesta
econdmica se evaluara utilizando el método del valor presente nefo del flujo
financiero que comprenda los costos financieros y el repago de la deuda. Se
tormaran en cuenta todos los costos del financiamiento, tales como la tasa de
inferés, comisiones, sequros y ofros, asi como la contrapartida de la Entidad
sf fuere el caso, conforme a las disposiciones contenidas en el artfculo 70 def
Reglamento.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

El Comité Especial procedera a la apertura de los sobres que contienen las propuestas
economicas de aquellos postores cuyas propuestas técnicas hubieran alcanzado el
puntaje técnico minimo requerido en las Bases.

lLa evaluacion de las propuestas econdmicas se realizard de conformidad con el
procedimiento establecido en las presentes Bases.

La determinaciéon del puntaje total se hard de conformidad con el articulo 71 del
Reglamento.

IMPORTANTE:

e En ef caso de conlrafacion de servicios a ser prestados fuera de ias provincias de
Lima y Callao, a solicitud del postor, se asignara una bonificacién equivalente al diez
por ciento (10%)} sobre la sumatoria de las propuestas técnica y econdmica de los
postores con domicifio en fa provincia donde se prestara el servicio objeto del proceso
de seleccion o en las provincias colindantes, sean o no perlenecientes al mismo
departamento o region. £l domicific seré el consignado en fa constancia de inscripcién
ante el RNP .

El Comité Especial procedera a otorgar la Buena Pro a la propuesta ganadora, elaborando
en forma previa un cuadro comparativo en el que se consignara el orden de prelacion en
que han quedado calificados los postores, detallando los puntajes técnico, econdmico y
total obtenidos por cada uno de ellos.

En el supuesto que dos (2) o mas propuestas empaten, el otorgamiento de la Buena Pro
\Ii\ se efectuara observando lo sefialado en el articulo 73 del Reglamento.

Al terminar el acto se levantara un acta, la cual sera suscrita por todos los miembros del
Comité Especial, asi como por los veedores, de ser el caso.

|

H

§ . o _— .

%\ El otorgamiento de la Buena Pro se publicard y se entendera notificado a través del

\ SEACE, el mismo dia de su realizacién, bajo responsabilidad del Comité Especial,
Q‘;; debiendo incluir el acta de otorgamiento de la Buena Pro y el cuadro comparativo.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentadc dos (2) o mas propuestas, el consentimiento de la Buena

* La constancia de inscripcidn electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.mp.gob.pe
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1.14.

Pro se produciré a los cinco (5) dias habiles de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurse de apelacion. En este

caso, e} consentimiento se publicara en el SEACE al dia habil siguiente de haberse -

producido.

En el caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la Buena Pro se
producird el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento, y podra ser publicado en el
SEACE ese mismo dia o hasta el dia habil siguiente.

CONSTANCIA DE NO ESTAR INHABILITADO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO

De acuerdo con el articulo 282 del Reglamento, a partir del dia habil siguiente de haber
quedado consentida la Buena Pro o de haberse agotado la via administrativa conforme a
lo previsto en el articulo 115 del Reglamento, el postor ganador de la Buena Pro debe
solicitar ante el OSCE la expedicién de la constancia de no estar inhabilitado para
contratar con el Estado.

I

)
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) CAPITULO Il ]
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCESO DE SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurse de apelacion se impugnan los actos dictados durante el desarrollo del
proceso de seleccion, desde la convocatoria hasta aquellos emitidos antes de la
celebracién del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad que convocd el proceso de seleccién y
es resuelto por el Titular de la Entidad o el funcionario a quien este haya delegado dicha
facultad.

Los actos emitidos por el Titular de [a Entidad que declaren la nulidad de oficio o cancelen
el proceso, padran impugnarse ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

2.2, PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion confra el otorgamiento de la Buena Pro o contfra los actos dictados con
anterioridad a ella debe interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de
haberse otorgado la Buena Pro.

La apelacién contra los actos distintos a los indicados en el parrafo anterior debe
interponerse denfro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado
conocimiento del acto que se desea impugnar.
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CAPITULO NI
DEL CONTRATO

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Dentro del plazo de doce {12) dias habiles siguientes al consentimiento de la Buena Pro o
cuando esta haya quedado administrativamente firme, debe suscribirse el contrato.
Dentro del referido plazo: a) El postor ganador debe presentar la totalidad de la
documentacién prevista en las Bases, b) La Entidad, de cotresponder, solicita la
subsanacion de la documentacién presentada y ¢) El postor ganador subsana las
observaciones formuladas por la Entidad.

En el supuesto que ef postor ganador no presente la documentacion y/o no concurra a
suscribir el contrato, en los plazos antes indicados, se procederd de acusrdo a lo
dispuesto en el articulo 148 del Reglamento, segun corresponda.

El contrato serd suscrito por la Entidad, a través del funcionario competente o
debidamente autorizado, y por el ganador de la Buena Pro, ya sea directamente o por
medio de su apoderado, tratandose de persona natural, y tratdndose-de persona juridica,
a través de su representante legal, de conformidad con lo establecido en el articuio 139
del Reglamento.

Para suscribir el contrato, el postor ganador de la Buena Pro debera presentar, ademas
de los documentos previstos en las Bases, Ios siguientes:

= Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

= Garantia por el monto diferencial de propuesta, en caso corresponda.

= Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los integrantes, de ser el caso.
= (Cdbdigo de cuenta interbancario {(CCl).

VIGENCIA DEL. CONTRATO

En aplicacion de lo dispueste en el articulo 149 del Reglamento, el contrato tiene vigencia
desde el dia siguiente de la suscripcidén del documento que lo centiene. Dicha vigencia
rige hasta que el funcionarioc competente dé la confaormidad de la recepcion de la
prestacion a cargo del contratista y se efectle el pago correspondiente.

DE LAS GARANTIAS
3.3.1. GARANTIA POR EL MONTO DIFERENCIAL DE PROPUESTA

Cuando [a propuesta econdmica fuese infericr al valor referencial en mas del diez
por ciento {10%) de éste, para la suscripcidn del conirato, el postor ganador
debera presentar una garantia adicional por un monto equivalente al veinticinco
por ciento (25%) de la diferencia entre el valor referencial y la propuesta
econdmica. Dicha garantia deberd tener vigencia hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion a cargo del coniratista.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deberan ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais al sélo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben
ser emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones, y deben estar
autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la lista actualizada de bancos

@
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extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Bance Central de
Reserva del Per(.

IMPORTANTE:

= Corresponde a la Enfidad verificar que las garantifas presentadas por los postores o
coniratistas cumplen con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y
evenlual ejecucion.

3.5. EJECUCION DE GARANTIAS

Las garantias se haran efectivas conforme a las estipulaciones contempladas en el
articulo 164 del Reglamento.

3.6. ADELANTOS

La Entidad entregard adelantos directos, conforme a lo previsto en el arficulo 171 del
Reglamento, siempre que ello haya sido previsto en la seccidn especifica de las Bases.

En el supuesto que no se entregue el adelanto en el plazo previsto, el contratista tiene
derecho a solicitar la ampliacion del plazo de ejecucion de la prestacién por el nimero de
dias equivalente a la demora, conforme al articulo 172 del Reglamento.

3.7. DELAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL. CONTRATO

Las penalidades por retraso injustificado en la ejecucién del servicio y las causales para
fa resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con los articulos 165 y 168 del
Reglamento, respectivamente.

De acuerdo con los articulos 48 de la Ley y 166 del Reglamento, en las Bases o el
contrato podran establecerse penalidades distintas a la mencionada en el articulo 1865 del
Reglamento, siempre y cuando sean objetivas, razonables y congruentes con el objeto de
la convocatoria, hasta por un monto méaximo equivalente al diez por ciento {(10%) del
monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debié ejecutarse. Estas
penalidades se calcularan de forma independiente a la penalidad por mora.

3.8. PAGOS

La Entidad debera realizar todos los pagos a favor del contratista por concepto de los
"\ servicios objeto del contrato. Dichos pagos se efectuardn despues de ejecutada la
respectiva prestacién; salvo que, por razones de mercado, el pago del precio sea
condicién para la realizacién del servicio.

La Entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista en la
forma y oportunidad (pago Gnico o pagos parciales) establecida en las Bases o en el
E . contrato, slempre que el contratista los solicite presentando la documentacion que

! ) justifique el pago vy acredite la ejecucion de la prestacion de los servicios, conforme a la
Y seccion especifica de las Bases.
ya

Para tal efecto, el responsabile de otorgar la conformidad de la prestacién de los servicios,
debera hacerlo en un plazo que no excederd de los diez (10) dias calendario de ser éstos
prestados, a fin que la Entidad cumpla con [a obligacién de efectuar el pago dentro de los
quince (15) dias calendario siguientes, siempre que se verifiguen las condiciones
establecidas en el contrato.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de
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3.9.

acuerdo a lo que se indique en el contrato de consorcio.

En caso de retraso en el pago, el confratista tendra derecho al pago de intereses
conforme a lo establecido en el articulo 48 de ia Ley, contado desde la oportunidad en

que el pago debié efectuarse.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspecios del presente proceso no contemplados en las Bases se
regirdn supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones

legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCESO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO

RUC N° 1 20207553698

Domicilio legal : Avenida Paseo de la Republica N° 3361 — 2do. Piso — San Isidro
Teléfono/Fax: ;7051000

Correo electrénico: ;. faarciap@vivienda.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente proceso de seleccién tiene por objeto la contratacion de servicios notariales
para atender a las diferentes unidades organicas del PNSU.

1.3. VALOR REFERENCIAL®

El valor referencial asciende a S/. §3,970.00 (Sesenta y Tres Mil Novecientos Setenta con
00/100 Nuevos Soles), incluido los impuesios de Ley y cualquier otro concepto que incida
en el costo total del servicio. El valor referencial ha sido calculado al mes de mayo del
2014.

HIPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 13 del Reglamento, cuando se frate de una contratacion
por relacion de items, también deberéan incluirse fos valores referenciales en nimeros y
letras de cada item.

» Las propuestas econdmicas no pueden exceder el monto consignado en las Bases
como valor referencial de conformidad con el articuio 33 de la Ley. No existe un limite

minimo como fope para efectuar dichas propuecstas.

1.4. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Memorandum N° 547-
2014/ VIVIENDA/NMCS/PNSU/2.0 de fecha 27 de mayo del 2014,

1.5. FUENTE DE FINANCIAMIENTO @
e
Recursos Ordinarios

IMPORTANTE: (\

« La fuente de financiamiento debe corresponder a aquellas previstas en la Ley de

5 El monto del valor referencial indicado en esta seccion de las Bases no debe diferir del monto dei valor referencial
consignado en la ficha del proceso en el SEACE. No obstante, de existir contradiccion entre estos montos, primara el
monto del valor referencial indicado en las Bases aprobadas.

\_ ),




SR

/ MINISTERIC DE VIVIENDA, CONSTRUCION Y SANEAMIENTO; U.E 004 PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO

ADS N° 007-2014/VIVIENDA/VIMCS/PNSU

S

e

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en ef cual se
convoca el proceso de seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente proceso se rige por el sistema de Precios Unitarics, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El servicio a contratar esta definido en los Requerimientos Técnicos Minimos que forman
parte de la presente Seccién en el Capitulo 111

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 730 dias
calendario (02 afios) o hasta agotar el monto centratado, lo que ocurra primero. Dicho
plazo constituye un requerimiento técnico minimo que debe coincidir con lo establecido en
el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION DE LAS BASES
En caso de solicitar la entrega de copia de las bases, debera realizar el pago de /. 5.00

{Cinco con 00/100 Nuevos Soles) por derecho de reproduccion de las mismas, el mismo
que se abonard en el drea de Caja del Programa Nacional de Saneamiento Urbano.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 28411- Ley del Sistema Nacional de Presupuesto

- Ley N° 30114 - Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el Afio Fiscal 2014,

- Ley N° 30115 - Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Pablico para
el afo fiscal 2014.

- Decreto Legislativo N° 1017 - Ley de Contrataciones del Estado, modificada por Ley
N® 29873. (en adelante La Ley)

- Decreto Supremo N° 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por Decreto Supremo N° 021-2009-EF.
modificado por Decreto Supremo N° 138-2012-EF.

- Ley N° 27444 — |ey del Procedimiento Administrativo General. {en adelante El
Reglamento)

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la
Informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Directiva 003-2003-CONSUCODE/PRE Disposiciones Complementarias para la
participaciébn de postores en consorcio en las contrataciones y adquisiciones del
Estado.

- Ley N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28016 — Ley de Promocion de Competencia y
Formalizacion y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa vy dei Acceso al Empleo,
aprobade por Decreto Supremo N° 007-2008-TR.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I ]
DEL PROCESO DE SELECCION

2.1,

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION °

Etapa Fecha, hora y lugar
Convocatoria 1 28/05/2014
Registro de parlicipantes ;. Del: 29/05/2014

Al: 06/06/2014

Formulacidn de Consultas y : Del: 29/05/2014
Observaciones a las Bases Al: 02/06/2014

Absolucion de Consultas y: 04/06/2014
Observaciones a ias Bases

2.2,

Integracion de las Bases ;. 05/06/2014

Presentacidn de Propuestas : 11/06/2014

* En acto privado :  Desde las 9:00 hrs hasta las 17:00 hrs
Calificacion y Evaluacion de Propuestas :  12/06/2014

Otergamiento de la Buena Pro 1 12/06/2014

* En acto privado :  Através del SEACE

IMPORTANTE:

s Debe tenerse presente gue en un proceso de adjudicacién directa selectiva, entre fa
convocatoria v la etapa de presentacion de propuestas debe existir como minimo diez
(10) dias hébiles v, entre la integracién de Bases y la etapa de presentacion de
propuestas debe existir como minimo tres (3) dias habiles.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de los participantes es gratuito y se realizar4 en la oficina del Equipo de
Abastecimiento y Servicios del PNSU, sito en Av. Paseo de la Replblica N° 3361~
Segundo Piso — San lsidro, en las fechas sefialadas en el cronograma, en et horario de
09:00 a 17:00 horas, presentando el Formato N° 01.

En el momento del registro, se emitira [a constancia o cargo correspondiente en el que se
indicara: nimero y objeto del proceso, el nombre y firma de la persona que efectud el
registro, asi como el dia y hora de dicha recepcion.

IMPORTANTE:

o Al consignar el horario de atencion, debe tenerse en cuenta que el horario de
atencién no podra ser menor a ocho horas.

s [ 0s participantes regisfrados tienen el derecho de solicitar un efemplar de las Bases,
para cuyo efecto deben cancelar el costo de reproduccion de las mismas.

La informacién del cronograma indicade en las Bases ne debe diferir de la informacion consignada en el cronograma de la
ficha del proceso en el SEACE. No obstante, de existir contradiccion en esta informacion, primara el cronograma indicado
en la ficha del proceso en el SEACE.

Oy

v

.,
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Nt .
SOBRE N° 1: PROPUESTA TECNICA

2.3. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Las consultas y cbservaciones se presentardn por escrito en el Formato N° 02,
debidamente fundamentadas, ante Iz ventanilla de Mesa de Partes de l[a Entidad (Unidad
de Tramite Dogumentario) o la que haga sus veces, sifo en Avenida Paseo de la Reptiblica
N? 3361 — 1er piso — San Isidro, en las fechas sefialadas en el cronograma, en el horario
de 09:00 a 17:00 horas debiendo estar dirigidos al Presidente del Comité Especial
Permanente de la ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2014-
VIVIENDA/VMCS/PNSU, pudiendo ser remilidas adicionalmente al siguiente correo
electrénico: fgarciap@vivienda.gob.pe

IMPORTANTE:

e Al consignar el horario de aftencion, debe tenerse en cuenta que el horario de
atencion no podra ser menor a ocho horas

2.4. PRESENTACION DE PROPUESTAS’

En casc la presentacion de propuesta se realice en ACTO PRIVADO, en la
evaluacién debera considerarse 1o siguiente:

Los participantes presentardn sus propuestas en sobre cerrado, en la ventanilla de Mesa
de Partes de la Entidad (Unidad de Tramile Documentario) o la que haga sus veces, sito
en Avenida Paseo de la Repudblica N° 3361 — 1er piso — San Isidro, en la fecha y horario
sefialados en el cronograma, bajo responsabilidad del Comité Especial Permanente.

IMPORTANTE:

= Al consignar el horario de afencion, debe lenerse en cuenia que el horario de
atencion no podra ser menor a ocho horas

Para el caso de la Propuesta Técnica, se solicita a los postores que de manera facultativa
puedan presentar dentro del sobre N° 01 un (01) CD con la version digital (escaneada) del
contenido de la propuesta técnica, con la finalidad de Tacilitar su registro.

En ambos supuestos, las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados y estaran
dirigidas al Comité Especial Permanente de la ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N°
007-2014-VIVIEND A/VMCS/PNSU, conforme al siguiente detalle:

SOBRE N° 1: Propuesta Técnica. El sobre sera rotulado:

Senores
Programa Nacional de Saneamiento Urbano

Avenida Paseo de la Reptbtlica N° 3361 — 2do. Piso — San Isidro
Atte.: Comité Especial Permanente

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2014-VIVIENDA/VMCSIPNSU

Denominacion de la convocatoria: “Servicio de Notariales para atender a
.. las diferentes unidades organicas del PNSU”.

INOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR]

T

De acuerdo con lo establecido por el articule 64 del Regiamento, el acto de presentacién de propuestas en una
Adjudicacidn Directiva Selectiva puede ser publico o privado, lo que debe determinarse en la seccion especifica de las
Bases.
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SOBRE N° 2: Propuesta Econdmica. El sobre sera rotulado:

Seficres
Programa Nacional de Saneamiento Urbano

Avenida Paseo de la Replblica N° 3361 — 2do. Piso — San lIsidro
Atte.: Comité Especial Permanente
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2014-VIVIENDA/VMCS/PNSU

Denominacién de la convocatoria: “Servicio de Notariales para atender a
"las diferentes unidades organicas del PNSU”.

SOBRE N° 2: PROPUESTA ECONOMICA
[NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR]

2.5.CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS
2.51. SOBRE N° 1- PROPUESTA TECNICA (;}
Se presentara en un original y 01 copia.’

El sobre N° 1 contendra, ademas de un indice de documentos®, la siguiente
documentacion:

Documentacidon de presentacidén obligatoria:

a) Declaracion jurada de datos del postor.
Cuando se trate de consorcio, esta declaracion jurada sera presentada por
cada uno de los consorciados. {Anexo N°1).

b) Declaracion jurada de cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos
contenides en el Capitulo Ifl de [a presente seccién (Anexo N° 2). Lo declarado
an este punio debe ser necesariamente respaldado con la presentacion
obligatoria de los siguientes documentos:

+ Copia de Constancia emitida por el Colegio de Notarios de Lima, que
acredite al postor de encontrarse habil para ejercer la funcién notarial.

» Descripcion de procedimientos especificos para la atencién de los servicios
de cartas notariales en Lima, cartas notariales en Provincia, certificacion de
copias, ceriificacion de firmas, legalizacion de copias, legalizacién de libros
contables, libros de actas, foliacién de documentos, etc, segun lo solicitado
en los Términos de Referencia.

s Detalle de linea telefonica, celular y correo electrénico que cuenta la Notaria
para atencion al cliente.

¢} Declaracién jurada simple de acuerdo al articulo 42 det Reglamento (Anexo N°
3).
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion
jurada, salvo que sea presentada por el representante comin del consorcio.

d} Promesa formal de consorcio, de ser el caso, en la que se consigne los

®  la omision del indice no descalifica Ja propuesta, ya que su presentacién no fiene incidencia en el cobjelo de la
convocatoria.
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integrantes, el representante comun, el domicilio comiin y las obligaciones a las
gue se compromete cada uno de los integrantes del consorcio asi como el
porcentaje equivalente a dichas obligaciones. {Anexo N° 4)

La promesa formal de consorcic debera ser suscrita por cada uno de sus
integrantes.

Se presume que el representante comin del consorcio se encuentra facultado
para actuar en nombre y representacidn del mismo en todos los actos referidos
al proceso de seleccion, suscripcién y ejecucién del contrato, con amplias y
suficientes facultades.

e) Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio (Anexo N° 5),
IMPORTANTE:
» la omisién de alguno de Jos documentos enunciados acarreard la no
admision de la propuesta, sin perjuicio de lo sefialado en el articulo 68 del

Reglamento.

Documentacion de presentacion facultativa:

a) Certificado de inscripcién o reinscripcion en el registro de la Micro y Pequefia
Empresa — REMYPE, de ser el caso’.

b} En el case de microempresas y pequefias empresas integradas por personas
con discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por
estas, debera presentarse una constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad'.

¢} Factor Experiencia del Postor: Copia simple de contratos u ordenes de
servicio, y su respectiva conformidad por la prestacion efectuada; o
comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y
fehacientemente. Adicionalmente, para acreditar experiencia adquirida en
consorcio, debera presentarse copia simple de la promesa formal de consorcio
o el contrato de consorcio.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben presentar el Anexo N° 6,
referido a la Experiencia del Postor.

d) Factor de Cumplimiento del Servicio: Se evaluara el nivel de cumplimiento
del postor sin aplicacién de penalidades, respecto de los servicios presentados
para acreditar la experiencia del postor, en funcién al nimero de constancias
de prestacion presentadas.

e) Factor Mejora a [as condiciones previstas en las bases: Se evaluara la
mejora © mejoras que pueda ofrecer el postor, respecto a los plazos de
/\\fﬂ entrega de las notificaciones notariales, acreditado mediante una Declaracion

&
“s.._}

Jurada {Anexo N° 7).

IMPORTANTE:

I { = En ¢aso exista contradiccion entre la informacién presentada en la propussta
| técnica, la propuesta sera descalificada.

°  Dicho decumento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 73 del Reglamento.

' Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 73 del Reglamento.

@ Y,
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2.6.

2.7.

2.52. SOBRE N° 2 - PROPUESTA ECONOMICA™"

El Sobre N° 2 debera contener |a siguiente informacion obligatoria:

Oferta econdmica expresada en la moneda del valor referencial y el detalle de
precios unitarios cuando este sistema haya sido establecido en las Bases (Anexo
N° 8).

El monto total de la propuesta econdémica y los subtotales que lo componen
deberan ser expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser
expresados con mas de dos decimales.

IMPORTANTE:
e La admision de la propuesta econémica que presenten los postores dependera
de si aquella se encuenira dentro los margenes eslablecidos en el articulo 33

de la Ley y el articulo 39 de su Reglamerito.

e En caso la informacién contenida en la propuesta econémica difiera de fa
informacion contenida en fa propuesta técnica, la propuesta economica serd

descalificada.

DETERMINACION DEL PUNTAJE TOTAL

Una vez evaluadas las propuestas técnica y econdmica se procederd a determinar el

puntaje total de las mismas.

El puntaje total de las propuestas sera el promedio ponderado de ambas evaluaciones,

obtenido de la siguiente formula:

PTPi=c1 PTi + c2 PLi

Donde:

PTPi = Puntaje total dsl postor i

PTi = Puntaje por evaluacion técnica del postor |
PEi = Puntaje por evaluacidn econdmica del postor i

En el caso de servicios en general se aplicaran las siguientes ponderaciones:

cl = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion técnica.
=0.70 _

c2 = Coeficiente de ponderacidn para la evaluacidn economica.
=0.30

Donde: ¢1 + ¢c2 = 1.00

REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El postor ganador de la Buena Pro deberad presentar los siguientes documentos para

suscribir el contrato:

a) Constancia vigente de no estar inhabilitado para coniratar con el Estado.

4

De acuerdo con el articulo 63 del Reglamento la propuesta economica solo se presentara en original.
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b} Carta Fianza de Garantia por el monto diferencial de la propuesta, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los integrantes, de ser el caso.

d) Cédigo de cuenta interbancario {CCl).

e) Domicilic para efectos de la notificacion durante la ejecucidn del contrato.

f}  Correo electronico para notificaciones relacionadas al cordrato

g) Copia del DNI del Representante Legal

h) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa, con una
antigliedad no mayor a 30 dias calendario contados desde la fecha de consentimiento
de la buena pro.

i) Copia de la constitucién de la empresa y sus modificatorias debidamente actualizado,
con una antigiiedad no mayor a 30 dias calendaric contados desde la fecha de
consentimiento de la buena pro

i) Copia del RUC de la empresa.

IMPORTANTE:

¢ Encaso de que el postor ganador de la Buena Pro sea un consorcio y la Entidad opte
por solicitar como garantfa para la suscripcién del contrato carta fianza o poliza de
caucion, conforme a lo indicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones en los Oficios N° 5196-2011-SBS
y N° 158072-2012-SBS, a fin de que no existan problemas en la ejecucion de las
mencionadas garantfas, resulfa necesaric que éstas consignen en su texto, el
nombre, dencminacion o razén social de fodas y cada una de las personas naturales
y/0 juridicas que integran el consorcio .

IMPORTANTE:

» La Entidad no podré exigir documentacion o informacion adicional & la consignada en
el presente numeral para la suscripcion del contrato,

2.8. PLAZO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Dentro del plazo de doce (12) dias hébiles siguientes al consentimiento de [a Buena Pro o
cuando esta haya quedado administrativamente firme, debe suscribirse el contrato, plazo
dentro del cual el postor ganador y la Entidad deberan realizar las acciones
correspondientes para cumplir las disposiciones contenidas en el numeral 1 del articulo
148 del Reglamento.

_ : La citada documentacién debera ser presentada Mesa de Partes de la Entidad, ubicada en
_ Avenida Paseo de la Republica N° 3361 — 1er. Piso — San Isidro.
\ 2.9, ADELANTOS
NO APLICABLE

acuerdo a los servicios efectivamente realizados de acuerdo al sistema de Precios
Unitarios establecido para este contrato. Se cancelara en forma mensual, de acuardo a los

¥
2.10. FORMA DE PAGO
La Entidad debera realizar el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista de
., N
\ \?A ; servicios atendidos en funcion a las solicitudes efectuadas por el encargado de Servicios

Generales de] Equipo de Abastecimiento del PNSU.

De acuerdo con el articulo 176 del Reglamento, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad deberd contar con la siguiente
documentacién:

- Liquidacion Mensual de |a Notaria, con el detalle de los setvicios prestados durante
el periodo facturado.
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211.

2.12.

- Comprobante de pago emitido por la Notaria.
Informe del encargado de Servicios Generales del Equipo de Abastecimiento sobre la

conformidad de |la prestacion efectuada.
Formato de Conformidad del Equipo de Abastecimiento del PNSU.

PLAZO PARA EL PAGO

La Entidad debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguiente al
otorgamiento de la conformidad otorgada por el Equipo de Abastecimiento del PNSU,
siempre que se verifiquen las demas condiciones establecidas en el contrato.

REAJUSTE DE LOS PAGOS

NO APLICABLE
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CAPITULO ili . )
TERMINOS DE REFERENCIA Y REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIOS NOTARIALES PARA LAS DIFERENTES UNIDADES
ORGANICAS DEL PNSU

1. OBJETIVO
Contratar jos servicios de una notaria para que brinde sus servicios, de acuerdo a las

necesidades de las diferentes unidades organicas que componen el PROGRAMA
NACIONAL DE SANEAMIENTQ URBANO- PNSL

2, FINALIDAD PUBLICA
El servicio a contratar tiene la finalidad de confribuir al cumplimiento de fos procedimientas
de los 6rganos resolutivos y administrativos del PNSU, respscto al diligenciamiento de
nofificaciones y ofros serviclos notariales, para satisfacer con efectividad a las necesidades
de los usuarios internos y externos de la Entidad,

3. ALCANCES DEL SERVICIOS

Los servicios g desarrallar, se detaflan en el siguiente cuadro:

Unidad de Cantidad Referencial

DETALLE Medida por 24 meses
Cartas Notariales — Lima .
Melropolitana Envio 250
Cartas Notariales - Callao y .
Pravincias Envio 300
Certificacidon de copias Unidad 50
Certificacion de firmas Unidad 40
Legalizacion de copias Unidad 80
Legalizacidn de hojas sueltas para s
Libros Contables y Libros de Actas Unidad 50.000
Foliacién de documentos y hojas .
sueltas Unidad 50,000

Cabe precisar que las cantidades indicadas son referenciales, eniendiéndose que estas
podran variar durante ta ejecucién del contrato de acuerdo a las necesidades del PNSU,
siempre y cuando estas variaciones no superen el monto fotal contratago.

Asimismo, el postor deberd presentar su propuesta completa y por las cantidades

. n sclicitadas.
- 08D tkioarion
% m-mnu§ -
% 4. REQUISITOS MINIMOS DEL POSTOR
3.1 Del Notario:
| = Profesional en ejercicio, inscrito en el Colegio de Notarios de Lima y habilitade para

ejercer la funcidn notarial (Presentar copia de constancia emitda por &l Celegio de Notarios de
encontrarse habil para ejercer of mencionado servicio).

i 3.2 De la Notaria:
i = Tener un herario de atencién como minimo de 9.00 am a 6.00 pm, de Lunes a Viernes.
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= Contar con equipos de comunicacion tales como: Linea Telefdnica, Facsimil, Celular,
Correo Electrénico para su mejor ubicacion.

5. LUGAR DE EJECUCION DE LA PRESTACION

SEDE DISTRITO, DIRECCION HORARIO
Sede Central del PROGRAMA Av, Paseo dela ho:00 A
INACIONAL DE SANEAMIENTO San Isidro|Reptiblica N°3361 ~ 2do {7 9
LURBANO- PNSU piso. :

*En caso la Entidad cambie de Sede Centré!, serd debidamente notificado al coniratista.

6. PROCEDIMIENTOS REFERENCIALES DEL SERVICIO

Los procedimientos descritos g continuacién deberan ser complementados por el postor en su
propuesta técnica:

6.1.CARTAS NOTARIALES (Lima y Provincias)

¥ Para e caso de Lima Metropolitana;

La Notaria recogera las cartas notarisles de lag Sedes de PROGRAMA NAGIONAL DE
SANEAMIENTO URBANGC- PNSU, en un plazo méximo de 24 horas. La entrega de las cartas
la efectuara el encargado de Servicios Generales del Equipo de Abastecimiento del PNSU.

- La Notaria tendra el plazo méaximo de 02 dias calendario para realizar la enkega de las
cartas notariales, luego de haberlas recogido en el Equipo de Abastecimienio.

_ La Notaria deberd remitir €l cargo diligenciado er un plazo de 02 dias calendario de
haberse efectuado la entrega.

> Para el caso de Callao y Provincias;

- La Notarfa recogera las cartas notariales de las Sedes de PROGRAMA NACIONAL DE
SANEAMIENTO URBANO- PNSU, en un plazo maximo de 24 horas. La enwwega de las cartas
la efectuara el encargado de Servicios Generales del Equipo de Abastecimiento del PNSLL. El
personal de la notaria realizara el recojo y devolucion de las cartas remitidas por PNSU.

- Posterior al dia de recojo, la notaria tiene un plazo méximo de 3 dias calendarios para
enviar la notificacion al notario diligenciero a través del servicio de mensajerta nacional
correspondiente. Dentro de este plazo se encuentra incluide el tiempo de envio por parte del
serviclo de mensajeria nacional desde que lo recibe hasta que lo entrega al notario
diligenciera. :

- En caso, la notaria defecte que el destinatatio se encuenira en una zona donde no hay
notario disponible para efeciuar el referido diligenciamiento, deberd comunicario af PNSU en
un plazo maximo de 24 horas de efectuado el recojo.

- En los casos de provincias donde no haya notario difigenciers disponible, se tramitard
envio de la carta notarial a través de servicio de mensajeria nacional certificada, para el caso
se aplicar4 Iz tarifa de envio de Cartas Notariales en Lima Meiropolitana.

- En cast que la empresa que brinde el servicic de mensajerta nacional no ubique ai
destinatario, la carta serd devuelta dentro de los 2 dias calendarios de haber sido esta
devuelia a la notaria. ' .

- El notario diligenciero (notaric de provincia) debera nofificar la carta en el mas breve plazo
que le sea posible, dejando constancia de la entrega de la caria o de las circunsiancias de su
diligenciamiento de acuerdo a 1a ley del notariado, estando autorizada la notaria diligenciera a

P
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dejar la carta bajo [a puerta en casoc no se encuentre a persona alguna en el inmueble. El
piazo fijado por PNSU para aplicar las penslidades no se aplica al plazo de diligenciamiento
de la carta por parte del notario diigenciero.

- La notaria tiene un plazo méximo de 2 dias calendarios, contado desde el dia siguiente de
fa devolucion del cargo diligenciado por parte del notarie diligenciere para remitir fas cartas al
PNSU.

- La notaria brindara la informacion requerida, sobre el estado en que se encuentran fas
cartas pendientes de enfrega a solicitud del PNSU.

Nota: Cabe precisar qus si el dia siguiente de enfregado el documento este cayese sabado,
domingo o feriado, la entrega del cargo se realizard el primer dia habil siguiente.

6.2. CERTIFICACION, LEGALIZACION DE FIRMAS Y/O DOCUMENTOS Y FOLIACION DE
DOCUMENTOS :

- La Notarfa recogeré los documentos de las Sedes de PROGRAMA MNACIONAL DE
SANEAMIENTO URBANO- PNSU en un plazo méximo de 24 horas. La enirega la efectuard el
encargado de Servicios Generales del Equipo de Abastecimiento.

- La devolucién de los documentos se realizard en un plazo maximo de 02 dias calendario
luego de haber sido entregados por el Equipe de Abastecimiento del PNSU.

La Notaria, es ¢l responsable de que los documentos sean transportados y entregados en
los respectivos destinatarios, observando el control, cuidade, limpieza y seguridad de los
mismos.

En caso de extravié o hurto de los documentos entregados para los servicios notariales requeridos
o en proceso de atencion, se debe comunicar los hechos en un periedo no mayor de dos (02) dias
habfles de sucedido el hecho, presentandeo por escrito un informe ante la oficina de Abastecimiento
del PNSU con la respectiva ¢enuncia policial original, que sera gestionada dentro de la jurisdiccion
donde ocurrié el hecho.

7. PLAZO DEL SERVICIO
El plazo maximo para la ejecucion del presente servicio sera de veinticuatro (24) meses o
hasta agotar el monto contratado, lo que ocurra primero.

8. FORMA DE PAGO

Los pagos se realfizarn en forma mensual eonfra la atencion de las solicitudes efectuadas
por el encargado de Servicios Generales del Equipo de Abastecimiento de las Sedes dal
PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANG- PNSU y este sera efectuado dentro
de los quince (15} dias posteriores a Iz presentacién del comprobante de pago y la
conformidad de Ja prestacion.

Para efectos del page del servicio, la Notaria remitiré adjurdo al comprobante de pago, una
liquidacién mensual detallada de los servicios prestados duranté el periodo facturado.

9. PENALIDADES

Si el contrafista incure en refraso injustificado en los plazos de entrega se ef aplicara |a
penalidad por mora de acuerdo a la formuia previsia en el articulo 165° del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado. En dicha férmula, el plazo en dias serd considerade como
el nimero de dias calendario establecido para entregar la carta notarial al destinatario {(En
lima} o &l notario diligenciero (En Callao y provincias), o &l nimero de dias para devolver los
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CAPITULO IV

CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

EVALUACION TECNICA (Puntaje Maximo: 100 Puntos)

Es de exclusiva responsabilidad del Comité Especial que los factores permitan la seleccién de la
mejor oferta en relacién con la necesidad que se requiere satisfacer.

. FACTORES DE EVALUACION UTILIZADOS CUANDO SE CONVOQUE LA

CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL:

De acuerdo con el articulo 45 del Reglamento, las Bases deben consignar el siguiente factor

de evaluacidn:

FACTORES DE EVALUACION - OBLIGATORIOS

PUNTAJE / METODOLOGIA
PARA SU ASIGNACION

EXPERIENCIA EN LA ACTIVIDAD

Criferio:

Se evaluara considerando el monto facturade acumulado
por el postor correspondiente a la actividad objeto del
proceso, durante un periodo de NO MAYOR DE OCHO (08}
ANOS a la fecha de la presentacién de propuestas, hasta
por un monto maximo acumulado equivalente a una
facturacion mensual no mayor a cinco (5) veces el valor
referencial de 1a contratacion.

Se entendera como servicios iguales o similares a la
actividad objeto el proceso a servicios notariales en general.

Acreditacion:

La experiencia se acreditard mediante copia simple de:
contratos u 6rdenes de servicio, v su respectiva conformidad
por la prestacion efectuada; o comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depésito, reporte de estado de cuenta o
cancelacion en el mismo documento, correspondientes a un
maximo de diez (10) servicios.

En caso los postores presenten varios comprobantes de
pago para acreditar la prestacion de un solo servicio, se
debera acreditar que corresponden a dicho servicio; de lo
contrario, se asumird que los comprobantes acreditan
servicios independientes, en cuyo caso solo se considerara,
para la evaluacion y calificacion, los diez (10) primeros
servicios indicados en el Apexo N° 6 referido a la
Experiencia del Postor.

En el caso de servicios de ejecucion periddica, sGlo se
considerara como experiencia la parte del contrato que haya
sido ejecutada a la fecha de presentacion de propuestas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades
correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes
de pago.

M = Monto facturado acumulado
por el postor por la prestacion
de servicios corespondientss a
Ia actividad objeto del proceso

M >= 4 veces el valor referenciatl:
70 puntos

M »= 3 veces el valor referencial
y < 4 veces el valor referencial:
60 puntos

M »= 2 veces el valor referencial
y < 3 veces el valor referencial: 2
50 puntos

" E| Comité Especial define los rangos de evaluacion e indica cudles son los paramefros en cada rango. Asimismo, podra
cambiar la metodologia para la asignacion de puntaje.
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FACTORES DE EVALUACION - OBLIGATORIOS

PUNTAJE / METODOLOGIA
PARA SU ASIGNACION

En los casos que se acredite experiencia adquirida en
consorcio, debera presentarse la promesa formal de
consorcio 0 el contrato de consorcio del cual se desprenda
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se
asumié en el confrato presentado; de lo contrario, no se
computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de
procesos de seleccion convocados antes del 20.09.2012, se
entendera que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacion de la promesa formal o del
contrato de conscrcio. En caso que en dichos documentos
no se consigne el porcentaje de participacion se presumirad
que las obligaciones se gjecutaron en partes iguaies.

Cuando en los contratos, o6rdenes de servicios o©
comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresadc en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca,
Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion
del contraio, de emisién de la orden de servicio o de
cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

3in perjuicio de lo anterior, los postores deben lienar y
presentar el Anexo N° 6 referido a la Experiencia del Postor.

FACTORES DE EVALUACION - CPCIONALES

PUNTAJE / METODOLOGIA
PARA SU ASIGNACION

B. CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO

Criterio:

Se evaluaré el nivel de cumplimiento de! postor, respecto de los
servicios presentados para acreditar la experiencia del postor,
en funcion al nimero de constancias de prestacion
presentadas.

Acreditacion;

Mediante la presentacion de un maximo de diez (10)
constancias de prestacidn o cualquier otro documento que,
independientemente de su denominacién, indique, como
minimo, lo siguiente:

1. La identificacion del contrato u orden de servicie, indicando
como minimao su objeto.

2. El monte correspendiente; esto es, el importe total al que
asciende el contrato, comprendiendo las variaciones por
adicionales, reducciones, reajustes, etc.,, que se hubieran
aplicado durante la ejecucion contractual,

3. Las penalidades en que hubiera incurrido el contratista
durante la ejecucion de dicho contrato.

Se debe utilizar la1 siguiente
formula de evaluacion ™

PCP= PF x CBC
NC

Donde:

PCP = Puntaje a otorgarse al
postor.

PF = Puntaje maximo al postor.
NC = Numero de contrataciones
presentadas para acreditar la
experiencia del postor.

CBC = Ndmero de constancias
de prestacion validas.

20 puntos

C. MEJORAS A |LAS CONDICIONES PREVISTAS

13

Para mayor detalle, se recomienda revisar el Pronunciamiento N° 087-2010/DTN en www.osce.qob.pe




-

MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCION Y SANEAMIENTO; U.E 004 PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTC URBANC
ADS N° 007-2014/VIVIENDA/VMICS/PNSU

FACTORES DE EVALUACION - OBLIGATORIOS

PUNTAJE / METODOLOGIA
PARA SU ASIGNACION

Mejora 1:

Se oforgara al postor que ofrezca un menor plazo en el tiempo
de entrega de las cartas notariales en Lima Metropolitana,
desde el recojo del documenio en el PNSU hasta su entrega al
destinatario, como valor agregado que mejore el tiempo del
requisito técnico minimo (2 dias calendario) :

+ Ofrece Mejora : 5 puntos

Mejora 2:

Se otorgaréa al postor que ofrezca un menar plazo en el tiempo
de entrega de las carias nolariales en Callao o Provincias,
desde el recojo del documento en el PNSU hasta su entrega al
notario diligenciero, como valor agregado que mejore el tiempo
del requisito t&cnico minimo (3 dias calendario}

s Ofrece Mejora : 5 puntos

Acreditacion:

Se acreditard mediante |la presentacién de una declaracidn
jurada donde se indicara la mejora o mejoras ofrecidas por el
postor (Anexo N° 07).

Mejora 1: Maximo [5] puntos

Mejora 2: Méaximo [5] puntos

Total: 10 puntos

P

o)

PUNTAJE TOTAL

100 puntos” .

IMPORTANTE:

e los factores de evaluacion no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

requerimientos técnicos minimos.

s Para acceder a la etapa de evaluacion econémica, ef postor deberé oblener un puntaje

técnico minimo de cchenta (80) punfos.

¥ Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacién, incluyendo los opcionales.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacion de Servicios Notariales para atender a las
diferentes unidades organicas del PNSU, que celebra de una parte el Programa Nacional de
Saneamientc Urbano, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20207553698, con domicilio legal en
Avenida Paseo de la Republica N° 3361 — 2do. Piso ~ San [sidro, representada por la Jefa de la
Unidad de Administracion Ing. Myriam Escalante Sanchez, identificada con DNI N° [......... 1, yde
otra parte [, con RUC N [ ], con domicilio legal en
[, inscrita en la Ficha N° ... ] Asiento N° IO
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [...........ccocoivvinvnninennennn], G0N BNEN® [ ], segan poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ 1. @ quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos ¥
condicicnes siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................... ]. el Comité Especial adjudicé la Buena Pro de la ADJUDICACION
DIRECTA SELECTIVA N° 007-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSU para la contratacién de Servicios
Notariales para atender a las diferentes unidades organicas del PNSU, a [INDICAR NOMBRE
DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto contratar Servicios Notariales para atender a las diferentes
unidades organicas del PNSU, conforme a los Términos de Referencia.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contralo asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ],
[CONSIGNAR S| O NO] incluye IGV. "

Este monto comprende el costo del servicio, seguros e impuestos, asi como todo aquelle que sea
necesario para la correcta ejecucion de la prestacién materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en pagos parciales en forma mensual, luego de la recepcion formal y completa de la
documentacion correspondiente, segln fo establecido en el articulo 181 del Reglamento de la ley
de Contrataciones del Estado.

Para tal efeclo, el responsable de otorgar la conformidad de [a prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los diez (10) dias calendario de ser estos recibidos, contando con la
siguiente documentacién:

« Liquidacion Mensual de la Notaria, con el detalle de los servicios prestados

durante el periodo facturado.
/,xﬁ = ¢« Comprobante de page emitido por la Notaria,
\JM,’ » Informe del encargado de Servicios Generales del Equipo de Abastecimiento
sobre la conformidad de la prestacion efectuada.

= Formato de Conformidad del Equipo de Abastecimiento del PNSU.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguiente al
otorgamiento de la conformidad respectiva, siempre que se verifiquen las demds condiciones
establecidas en el contrato. '

Consignar que NQ incluye IGV en caso el postor ganador de la Buena Pro haya presentado la Declaracion jurada de
cumplimiento de condiciones para la aplicacion de 1a exoneracion del GV (Anexo N° 10) en su propuesia técnica.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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En caso de retraso en el pago, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses conforme
4 lo establecido en el articulo 48 de la Ley de Contrataciones de! Estado, contado desde la
oportunidad en el que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es a partir del dia siguiente de su suscripcion, por un
periodo de 720 dias calendario (02 afios) o hasta agotar el monto contratado, lo que ocurra
primero.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estd conformado por las Bases integradas, la oferta ganadora17 y los
documentos derivados del proceso de seleccion que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd a la suscripcion del contrato fa respectiva garantia solidaria,
irevocable, incondicional y de realizacion automatica a solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, importes y vigencias siguientes:

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

« (arantia por el monto diferencial de la propuestaw: S/. [CONSIGNAR EL MCONTO], a través
de la Carta Fianza [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA Y NUMERO DEL DOCUMENTO,
EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debera mantenerse vigente hasta la conformidad
de la recepcion de la prestacion.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD esta facultada para ejecutar las garantias cuando EL CONTRATISTA no cumpliera
con renovarlas, conforme a lo dispuesto por el articuio 164 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 176 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado y sera otorgada por el Equipo de Abastecimiento de la Unidad de
Administracion del Programa Nacional de Saneamiento Urbano.

De existir observaciones se consignaran en el acta respectiva, indicéandose claramente el sentido
de éstas, dandose al contratista un plazo prudencial para su subsanacion, en funcién a la
complejidad de! servicio. Dicho plazo no podra ser menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dias
calendario. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la
subsanacién, LA ENTIDAD podra resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan.

Este procedimiento no serd aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectuard la recepcion,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose las penalidades que
correspondan.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

Y | a oferta ganadora comprende a las prapuestas técnica y econémica def postor ganador de 1a Buena Pro.

®  En aplicacion de los dispuesto por el articulo 160 del Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado, cuando la
propuesta econdmica fuese inferior al valar referencial en mas del diez por ciento (10%) de éste en el proceso de selecsion
para la contratacion de servicios, para la suscripcién del contrato el postor ganador debera presentar una garantia adicional
por un monto equivalente al veinticinco por ciento (25%) de la diferencia entre el valor referencial y la propuesta
economica. Dicha garantia debera tener vigencia hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del
contratista.
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derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.,

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos ¢ vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley
de Conirataciones del Estado.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01} afio.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incutre en retraso injustificade en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto
méaximo equivalente al diez por ciento (10%) del monte del contrato vigente o, de ser el caso, del
monto del item que debid ejecutarse, en concordancia con el articulo 185 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

En todos los casos, la penalidad se aplicard automaticamente y se calculard de acuerdo a la
siguiente férmula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

« F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60} dias.

e El monto indicado en la férmula correspondera al costo unitario del servicio prestado.

« Para el caso de las cartas notariales en Lima Metropolitana, el plazo indicado en la férmula
corresponde al namero de dias calendario que tiene el Coniratista para entregarlo al
destinatario (segin plazo ofertado por el postor).

« Para el caso de las cartas notariales en el Callao y Provincias, el plazo indicado en la formula
corresponde al ndmero de dias calendario que tiene el Contratista para entregarlo al notario
diligenciero en la zona del destinatario {segun plazo ofertado por el postor).

e Para el caso de las ceriificaciones, legalizaciones, foliacion y otros, el plazo indicado en la
férmula corresponde al nimero de dias calendario que tiene el Contratisia para devolver los
documentos objeto del servicio y entregarlos al Equipo de Abastecimiento del PNSU (02 dias
calendario).

Esta penalidad sera deducida de los pagos periédicos, de los pagos parciales o del pago final; o
si fuese necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion de la garantia por el monto
diferencial de la propuesta (de ser el caso).

Cuando se llegue a cubrir e montc maximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver el
contrato por incumplimiento.

La justificacion por el retraso se sujeta a lo dispuesto por la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento, el Codigo Civil y demas normas aplicables, seglin corresponda.

P
7/
K)L/} De acuerdo a lo previsto en el articulo 166° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
o Estado, se aplicaran OTRAS PENALIDADES en los siguientes casos:
Mento de la Penalidad
) N° Penalidad Porcadadiade | Porocurmencia Qbservacion
4 atraso
1 Por cada carge devuelto con demora, en el SIC.00 Plazo: La Notaria deberd devolver
caso de carlas nofarales en Lima el carge al PNSU dentro de los 2
\ Metropalitana dias calendaric de haberse
% efectuado la enfrega
| 2 Por cada cargo devuelto con demora, en el 5/.20.60 Plazo: La Notaria debera devolver
Y caso de cartas notariales en Callao y el cargo al PNSU dentro de los 2
Y Provincias dias calendaio de haberse
recibido por parte del notario
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difigenciero

3 Por cada documenio extraviade, sea carla $/.100.00
notarial o documento a certificar, legalizar o
foliar,

Si el vencimiento de los plazos indicados en esta Clausula ocurriese un dia inhabil, las
notificaciones o devoluciones de cargos deberan realizarse como maximo al dia habil siguiente.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes podra resolver el contrato, de conformidad con los articulos 40, inciso ¢},
y 44 de la Ley de Contrataciones del Estado, y los articulos 167 y 168 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procederd de acuerdo a lo establecido en el articulo 169 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando una de las partes no ejecule injustificadamente las obligaciones asumidas, debe resarcir
a la ofra parte por los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion
correspondiente. Ello no obsta la aplicacion de las sanciones administrativas, penales y
pecuniarias a que dicho incumplimiento diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contratacicnes del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable seran de
aplicacion supletoria las dispesiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, ¥
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMO SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™

Cualquiera de las partes tiene el derecho a iniciar el arbitraje administrativo a fin de resolver las
confroversias que se presenten durante la etapa de ejecucién contractual dentro del plazo de
caducidad previsto en los articulos 144, 170, 175, 176, 177 y 181 del Reglamento o, en su
defecto, en el articulo 52 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Facultativamente, cualquiera de las partes podré someter a congciliacién la referida confroversia,
sin perjuicio de recurrir al arbitraje en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas, segun lo
sefalado en el articulo 214 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

El Laudo arbitral emitido es definitivo e inapelable, tiene el valor de cosa juzgada y se ejecuta
come una sentencia.

CLAUSULA DECIMO SETIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes podra elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

CONTRACTUAL
L as partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones gue se realicen durante

la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ 1 _
DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION

De conformidad con los articulos 216 y 217 del Reglamento, podra adicionarse la informacidn que resulte necesaria para
resolver las controversias que se susciten durante la ejecucion contractual. Por ejemplo, para la suscripcion def contrato y,
segln el acuerdo de las partes podra establecerse que el arhitraje sera institucional o ante el Sistema Nacional de Arbitraje
del OSGE (SNA-OSCE), debiendo indicarse el nombre del centro de arbitraje pactado y si se opta por un arbitraje ad-hoc,
debera indicarse si la controversia se sometera ante un tribunal arbitral o ante un arbitre Gnico.

Q,
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DEL CONTRATO]

La variacién del domicilic aqui declarado de alguna de las pares debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dfas calendario.

De acuerdo con las Bases, las propuestas técnico y econémica y las disposiciones del presente
contrato, las partes lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al
[CONSIGNAR FECHA].

‘LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA"
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FORMATOS Y ANEXOS
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FORMATO N° 1

REGISTRO DE PARTICIPANTES

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSU

DATOS DEL PARTICIPANTE:
" Nombre'c Razén.Social

¥ Domicilio Legal:

N2 Teléfono (s):

- DCorreo(s) ElEcronico(s)

El que suscribe, Sr(a): , identificado con DNI N¢
representante legal de la empresa .
declaro gue para efecto del presente proceso de seleccién, saolicito ser notificado al correo electrénico
consignado en el cuadre precedente, comprometiéndome a manitenerio aciivo durante el periodo que
dure dicho proceso.

]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda
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FORMATO N° 2
FORMATO DE PRESENTACION DE CONSULTAS Y/U OBSERVACIONES A LAS BASES
Sefiores

COMITE ESPECIAL PERMANENTE
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSU

Presente.-

Marcar lo que corresponda: CONSULTA[ | OBSERVACION[ |

Nota: Solo una consulta u observacion por formato

Lima,

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o com(n, segin corresponda
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ANEXO N°®1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores_
COMITE ESPECIAL PERMANENTE

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSU
Presente.-

Estimados Sefiores:

El que se suscribe, [....coveeenie, 1, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICAY, identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIBAD], con peder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSCNA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre 0 Razén Social

Domicilio Legal

RUC | Teléfono : | Fax :

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

IMPORTANTE:

e Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada seré presentada por cada uno de los
consorciados.

\
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

Sefiores
COMITE ESPECIAL PERMANENTE
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSU

Presente.-

De nuestra consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las Bases y
demas documentos del proceso de la referencia y, conociendo todas las condiciones existentes, el
postor ofrece “Servicios Notariales para atender las diferentes unidades organicas del PNSU", de
conformidad con los Términos de Referencia, las demas condiciones que se indican en el Capitulo 1l
de la seccién especifica de las Bases y los documentos del proceso.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal 0 comin, segin corresponda

IMPORTANTE:

o Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de ofros documentos para acreditar ef
cumplimiento de los Regquerimientos Técnicos Minimos, conforme a fo sefialado en el
contfenido del sobre técnico. :

-~
/
-

©

SR
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ANEXON°®3

DECLARACION JURADA
(ART. 42 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁoreet:

COMITE ESPI;CIAL PERMANENTE

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSU
Presente.-

De nuestra consideracion:

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramenio:

1.- No tener impedimento para participar en el proceso de seleccién ni para contratar con el Estado,
conforme al articulo 16 de la Ley de Contrataciones del Estado.

2.-Conocer, aceptar y someterme a las Bases, condiciones y procedimientos dei proceso de
seleccion.

3.- Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento a efectos del
presente proceso de seleccion.

4.- Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el proceso de seleccion y a suscribir el
contrato, en caso de resultar favorecido con la Buena Pro.

5.- Conocer las sanciones contenidas en [a Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos def postoro
Representante legal, segin corresponda

IMPORTANTE:

e Cuando se frate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.
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ANEXO N° 4

PROMESA FORMAL DE CONSORCIO
{S6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁores:
COMITE ESPECIAL PERMANENTE
ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSU

Presente.-
De nuestra consideracion,

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el proceso de seleccién, para presentar una propuesta conjunta a la ADJUDICACION
DIRECTA SELECTIVA N° 007-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSU responsabilizandonos sclidariamente
por todas las acciones y omisiones que provengan del citado proceso.

Asimismo, en caso de obtener la Buena Pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio bajo las condiciones aqui establecidas (porcentaje de obligaciones asumidas por cada
consorciado), de conformidad con lo establecido por el articulo 141 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Designamos al S [ 1, ideniificado con [CONSIGNAR TIPO DE
DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD],
como representante comiin del consorcio para efectos de participar en todas las etapas del proceso
de seleccién y para suscribir el confrato correspondiente con la Entidad Programa Nacional de
Saneamiento Urbano. Asimismo, fijamos nuestro domicilio legal comin en [..............ccconnne, ]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 1]: % de Obligaciones
= [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [%]
= [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%]
OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 2]: % de Obligaciones
« [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [%]
» [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%]
TOTAL: 100%
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] 6/)
NomBre, firma, sello y DNI del Nombre firma, sellko PNI dt.e.l-
Representante Legal Consorciado 1 Representante Legal Consorciado 2
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ANEXO N° 5

DECLARACION JURADA DE PLAZC DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁoreg

COMITE ESPECIAL PERMANENTE

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSU
Presente.-

De nuestra consideracion,

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las Bases del
proceso de la referencia, me comprometo a prestar Servicios Notariales para atender a las diferentes
unidades organices del PNSU, en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZQ OFERTADO, EL CUAL DEBE
SER EXPRESADO EN DIAS CALENDARIQ] dias calendario.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuin, segiin corresponda

>
£
N

\
S
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MINISTERIO DE VIVIENDA CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO; ULE. 004 PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO \
ADS N° 007-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSU

ANEXO N° 07

DECLARACION JURADA DE MEJORAS A LAS CONDICIONES
ESTABLECIDAS EN LAS BASES

Sefores

COMITE ESPECIAL PERMANENTE

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N° 007-2014-VIVIENDA/VMCS/PNSU - PROCESO
ELECTRONICO

Presente.-

De nuestra consideracion,

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las Bases del
proceseo de la referencia, me comprometo con las siguientes mejoras como valor agregado a nuestra
propuesta técnica, sin costo adicional para el Programa Nacional de Saneamiento Urbano (LLENAR
EN CASO EL POSTOR DESEA OFRECER UNA MEJORAY):

A S e

5 puntos

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legaf o comiin, segan corresponda




f MINISTERIO DE VIVIENDA CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO; U.E. 004 PROGRAMA NACIONAL DE SANEAMIENTO URBANO
ADS N° 007-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSU

ANEXORN° 8

CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
(MODELO)

Seﬁoreg

COMITE ESPECEAL PERMANENTE

ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA N°® 007-2014/VIVIENDA/VMCS/PNSU
Presente.-

De nuestra consideracion,

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con el valor referencial del
presente proceso de seleccidn y los Términos de Referencia, mi propuesta econamica es la siguiente:

Cartas . Notariales - Lima Envio 250
Metropolitana
Carte_ls _ Notariales — Callao vy Envio 300
Provincias
Certificacion de copias Unidad 50
Certificacién de firmas Unidad 40
Legalizacién de copias Unidad 80
Legalizacion de hojas sueitas para )
Libros Contables y Libros de Actas Unidad 50,000
Foliacién de documentos y hojas Unidad 50,000
sueltas
TOTAL
La propuesta economica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, y de
ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar, excepto la de
aquellos postores que gocen de exoneraciones legales.
) [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda
IMPORTANTE:
\ = En casc de frafarse de una convocatoria bajo el sistema de precios unitarios, deberd
requerirse que el postor consigne en la propuesta econdmica los precios unitarios y
! sublotales de su oferta.
N







